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CONTROL DE CAMBIOS Y MEJORAS

DESCRIPCION DE LA
MODIFICACION
Y MEJORA

Se afiade en V. Referencia
Lineamientos Generales para el Acceso a la
Informacién Publica en el Estado de Sonora.

Se Modifica el apartado Xl Descripcion del
Procedimiento.

Se adecua el Diagrama de Flujo

Se afiade al apartado XlIl. Descripcion del
Procedimiento, el paso de verificacion y validacion de
la informacion.

Se adecua el Diagrama de Flujo al cambio.

Se modifica el nombre del puesto de la persona
encargada de Acceso a la Informacion

En el apartado de Politicas se afiade una nueva en la
gue se establece que cada 10 dias habiles se realizara
la validacién de la informacion publicada; y

En el apartado de Responsabilidades, se modifica el
nombre del puesto de la persona encargada de Acceso
a la Informacion.

En el apartado de Descripcién del Procedimiento se
maodifica el nombre del puesto de la persona encargada
de Acceso a la Informacion.

En el Diagrama de Flujo, se modifica el nombre del
puesto de la persona encargada de Acceso a la
Informacion.

Se modifica el apartado III Alcance.
Se modifica el apartado XII de Responsabilidades.

Se adecua el apartado XIII Descripcion del
Procedimiento.

Se adecua el Diagrama de Flujo.

Todo lo anterior se modifico en virtud de que los
encargados de area seran los responsables de mandar
la informacién publica basica al area de informatica
para su publicacion.

Adecuacion de los nombres de los registros con los de
la lista maestra.
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Xl

X

VI

Presentacién del
Procedimiento, pag. 3

Presentacién del
Procedimiento, pag. 3

Péagina 4

Cadigo del Procedimiento

Cadigo del Diagrama

Objetivo, pagina 3
Definiciones, pagina 3
Referencia, pagina 3
Politicas, pagina 4
Clientes, pagina 4
Responsabilidades,
pagina 4

Responsabilidades,
Pagina 5

Paginas 3,4,5y 6

Objetivo, pag. 4

Aplicacion pag. 4

Alcance péag. 4

Definiciones, pag. 4
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Se agrega al Jefe de la Unidad de Documentacién e
Informacion Legislativa.

Se adecua el apartado de Descripcion del
Procedimiento por la inclusion del Jefe de la Unidad de
Documentacion e Informacion Legislativa.

Se adecua el Diagrama por la inclusion del Jefe de la
Unidad de Documentacién e Informacién Legislativa.

Se agrega una 4ta. Politica que contempla que cuando
una de las fracciones a publicar no sufra cambios por
vario tiempo, se informara mediante oficio publicado en
la fraccion correspondiente misma que tendra una
vigencia de 3 meses.

Se cambia el nombre del proceso “Soporte
Administrativo” por “Informacion Publica”

Se elimina el Subproceso “Informacion Publica”

Se adiciona la Seccién VII Bis de “Requisitos”

Se cambia el Cdédigo del Procedimiento “SAD01P01”
por “INF-PO1”

Se cambia el Cdédigo del Diagrama “SAD01P01D01”
por “INF-P01-D01”

Se adecua a la reforma de la Ley de Acceso a la
Informacion Pulblica y de Proteccidn de Datos
Personales del Estado de Sonora.

Se establece la obligacion al Jefe de Departamento de
Acceso a la Informacion, incluya dentro de su proceso
las actividades de Control de Documentos e
Informatica, para cumplir con los plazos establecidos
en los Lineamientos Generales para el Acceso a la
Informacion.

Se incluyen todas las fracciones para la certificacion del
procedimiento.

Se adecud a la Ley General y Estatal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora.

Se adecud a la Ley General y Estatal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora.

Se adecud a la Ley General y Estatal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora.

Se adecud a la Ley General y Estatal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora.
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Referencia, pag. 5

Politicas, pag. 5

Requisitos pag. 6

Clientes, pagina 6

Responsabilidades, pag 6

Descrip. del Proc pag. 8

Objetivo del
procedimiento pag. 4
Definiciones pag. 5

Politicas pag. 6

13

Responsabilidades pag. 7

Descripcion del
Procedimiento pag. 8

Referencia pag. 6
14

Politicas pag. 7

Pie de pagina
15 1,2,3,456,7y 8
Pag. 3
Formatos e Instructivos
16 pag. 8

Anexos pag. 8
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Se adiciond la Ley General de Transparencia, La de
Datos Personales General y Estatal; asi como los
Lineamientos Generales para la publicacion etc.

Se adecud a la Ley General y Estatal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora.

Se adecud a la Ley General y Estatal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora.

Se actualizé el nombre del ISTAI y se adiciond el INAI

Se adecud a la Ley General y Estatal de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Sonora.

Se adecud a la Ley General y Estatal de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora.

Se agregd el articulo 83 Bis al objetivo del
procedimiento.

Se agrego el articulo 83 Bis a las Obligaciones de
Transparencia.

Se agrego el articulo 83 Bis a las Politicas.

Se modificd la politica 3 para contemplar que las
unidades administrativas publicaran la informacion
actualizada dentro de los 30 dias naturales siguientes
al cierre del periodo de actualizacion que corresponda.
Se modificd la politica 4 para establecer que la revision
y/o verificacion de la informacidn publicada, se
realizara la semana siguiente al término de los 30 dias
naturales siguientes al cierre de cada periodo de
actualizacion.

Se adiciond la politica 5 para establecer la fecha de
entrega de resultados a las unidades administrativas.
Se agrego el articulo 83 Bis a las Responsabilidades, en
el punto de Encargados de las Unidades
Administrativas del Congreso del Estado que Publican
Informacion.

Se adecua la descripcion del procedimiento

Se agregd el acuerdo 004 emitido por el ISTAI y los
Lineamientos Temporales de Atencion al Daip y a la
Pdp

Se agregaron las politicas 6, 7 y 8 para prever el cambio
de personal y las acciones por motivo de la emergencia
sanitaria.

Se modifica leyenda.

Se elimind la firma de Elaboré y Autorizd por
Responsable

Se agregd el Formato de Evaluacion

Se elimina el Diagrama de Flujo

Hoja: 3 de 9
Fecha de revision: 29/04/21
Revision nimero: 16

Cadigo: INF-PO1

Fecha de aprobacion:
23/08/2008

15/10/18

28/10/20

24/3/21

29/4/21

So6lo el documento bajo el Resguardo de la Coordinacion de Documentos de la Direccion General de
Normatividad y Procedimientos Administrativos es considerado original y valido. Una vez impreso o fotocopiado
es considerado “copia no controlada” y no se asegura la validez del documento.



W CONGRes,, Congreso del Estado de Sonora Hoja: 4 de 9
Sistema de Gestion de Calidad Fecha de revision: 29/04/21
° Revision nimero: 16

Cadigo: INF-PO1

- PROCEDIMIENTO:
Publicacién de Informacién Publica Basica de la Direccién | Fecha de aprobacion:

General Juridica

Responsélofe

Lic. Alma Lizeth S4

pizr Mendoza
Jefe de Departamento d /0 alaInformacion

So6lo el documento bajo el Resguardo de la Coordinacion de Documentos de la Direccion General de
Normatividad y Procedimientos Administrativos es considerado original y valido. Una vez impreso o fotocopiado
es considerado “copia no controlada” y no se asegura la validez del documento.



. CORORES,, Congreso del Estado de Sonora Hoja: 5 de 9

Sistema de Gestion de Calidad Fecha de revision: 29/04/21
@ Revision nimero: 16
Cadigo: INF-PO1

% <<l PROCEDIMIENTO:
Publicacién de Informacidn Publica Basica de la Direccién Fecha de aprobacion:
General Juridica

PRESENTACION DEL PROCEDIMIENTO

PROCESO: Informaciéon Publica
FECHA DE ELABORACION: 18/08/08
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Departamento de Acceso a la Informacion

|. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Publicar la informacion que los sujetos obligados deben difundir, actualizar y poner a disposicion
del publico en medios electrénicos de manera proactiva, sin que medie solicitud de por medio;
siendo aplicables a este Poder Legislativo los articulos 70 (con excepcion de las fracciones
XXXV, XLy XLVI) y 72 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
y 81, 83 y 83 Bis de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Sonora.

II. APLICACION (X ) GENERAL () ESPECIFICA

A Oficialia Mayor, Direccion General Administrativa, Direccion General Juridica, Direccion General
de Comunicacion Social y Contraloria Interna del Congreso del Estado.

Ill. ALCANCE

Aplica desde que los Encargados de las Unidades Administrativas de Oficialia Mayor, de la
Direccion General Administrativa, de la Direccion General Juridica, de la Direccion General de
Comunicacion Social y de la Contraloria Interna del Congreso del Estado, reciben la informacién
obligada por transparencia para Congreso del Estado, hasta su publicacién en la Plataforma
Nacional de Transparencia y en nuestro portal de Internet, con base en los Lineamientos Técnicos
Generales para la Publicacion, Homologacion y Estandarizacion de la Informacion de las
Obligaciones Establecidas en el Titulo Quinto y en la Fraccion IV del Articulo 31 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados
en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia. Lineamientos Generales
para el Acceso a la Informacién Publica en el Estado.

IV. DEFINICIONES

UNIDAD DE TRANSPARENCIA: Instancia encargada de recibir y dar trdmite a las solicitudes de
acceso a la informacion, asi como de recabar y difundir la informacion de las obligaciones de
transparencia comunes y especifica del sujeto obligado.
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INFORMACION PUBLICA: Toda informacién en posesion de los sujetos obligados, con
excepcion de la que tenga el caracter de confidencial.

INFORMACION RESERVADA: La informacién publica que por razones de interés publico sea
excepcionalmente restringido el acceso de manera temporal, de conformidad con el capitulo
séptimo de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora.
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA: La informacion que los sujetos obligados deben
difundir, actualizar y poner a disposicion del publico en medios electronicos de manera proactiva,
sin que medie solicitud de por medio por medio de la Plataforma Nacional de Transparencia y en
el Portal de Internet; siendo aplicables a éste Poder Legislativo los articulos 70 (con excepcion de
las fracciones XXXVIII, XL y XLVI) y 72 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacioén Publicay 81, 83 y 83 Bis de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de Sonora.

V. REFERENCIA

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Sonora.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesion de sujetos Obligados.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora.

Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos Obligados.

Lineamientos Generales para el Acceso a la Informacion Puablica en el Estado.

Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacion, Homologacion y Estandarizacion de la
Informacion de las Obligaciones Establecidas en el Titulo Quinto y en la Fraccion 1V del Articulo
31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica, que deben de difundir
los sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia.
Acuerdo 004 ISTAI

Lineamientos Temporales de Atencién al Daip y a la Pdp

Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Sonora.

Programa de Desarrollo Institucional.

VI. POLITICAS

1.- Para dar inicio al procedimiento se necesita contar con la informacion obligada por transparencia
en posesion de las unidades administrativas de Oficialia Mayor, de la Direccion General
Administrativa, de la Direccion General Juridica, de la Direccion General de Comunicacion Social
y la Contraloria Interna del Congreso del Estado, en relacion a los articulos 70 (con excepcion de
las fracciones XXXVIII, XL y XLVI) y 72 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publicay 81, 83 y 83 Bis de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
del Estado de Sonora.

2.- La publicacion de la informacion se llevara a cabo por cada unidad administrativa y de
conformidad a lo que establece la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica,
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Sonora, los Lineamientos

So6lo el documento bajo el Resguardo de la Coordinacion de Documentos de la Direccion General de
Normatividad y Procedimientos Administrativos es considerado original y valido. Una vez impreso o fotocopiado
es considerado “copia no controlada” y no se asegura la validez del documento.



. CONCRES,, Congreso del Estado de Sonora Pagina 7 de 9

Sistema de Gestion de Calidad Fecha de revision: 29/04/21
@ Revision nimero: 16

Cadigo: INF-PO1

/’f,,,““ <l PROCEDIMIENTO:
Publicacién de Informacion Publica Basica de la Direccién Fecha de aprobacion:
General Juridica

Técnicos Generales para la Publicacién, Homologacion y Estandarizacion de la Informacion de las
Obligaciones Establecidas en el Titulo Quinto y en la Fraccién IV del Articulo 31 de la Ley General
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados
en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia y los Lineamientos
Generales para el Acceso a la Informacién Publica en el Estado.

3.- Cada una de las unidades administrativas publicaran la informacion actualizada en nuestro
portal de Internet y en la Plataforma Nacional dentro de los 30 dias naturales siguientes al cierre
del periodo de actualizacion que corresponda.

4.- La Unidad de Transparencia realizara la revision y/o verificacion de la informacién publicada, la
semana siguiente al término de los 30 dias naturales siguientes al cierre de cada periodo de
actualizacion.

5.- La entrega de resultados de la verificaciébn de cumplimiento se realizara el viernes de la segunda
semana siguiente al término de los 30 dias naturales siguientes al cierre de cada periodo de
actualizacion.

6.- Se implementara capacitacion inmediata, cuando exista algun cambio de personal encargado
de publicar informacién.

7.- Fomentar la sistematizacion de la informacion para tener el acceso y disponibilidad en cualquier
momento y via remota.

8.- Con motivo de la emergencia sanitaria, nos encontramos trabajando desde casa, publicando la
informacion de conformidad con el acuerdo 004 emitido por el Instituto Sonorense de transparencia
y Acceso a la Informacion y los Lineamientos Temporales de Atencién al Daip y a la Pdp.

VIl. PRODUCTOS
1.- Publicacién de la informacion.

VII BIS. REQUISITOS

¢ Que cada unidad administrativa cuente con la informacion.

e Sera actualizada peridodicamente atendiendo los Lineamientos Técnicos Generales para la
Publicacién, Homologacién y Estandarizacion de la Informacion de las Obligaciones
Establecidas en el Titulo Quinto y en la Fraccion IV del Articulo 31 de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos
obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia y los
Lineamientos Generales para el Acceso a la Informacion Puablica en el Estado.

e Lainformacion debera asegurar calidad, veracidad y oportunidad.

e Lainformacion debera ser clara y completa.

VIIl. CLIENTE(S)

1.- Cualquier persona que accese a dicha informacion.

2.- Instituto Nacional de Acceso a la Informacién.

3.- Instituto Sonorense de Transparencia Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales.
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IX. INDICADORES

Informacion publicada/Resultado de Auditoria realizada por la Contraloria Interna.
X. FORMATOS E INSTRUCTIVOS

INF-PO1-D01: Evaluacion

Xl. ANEXOS

N/A

Xll. RESPONSABILIDADES
Titular de la Direccion General Juridica (Unidad de Transparencia)

e Coordinar las acciones de la Direccion General Juridica del Congreso en materia de acceso

a la informacion.

Jefe de Departamento de Acceso a la Informacion

e Revision y/o verificacion de la informacién publicada en la Plataforma Nacional de
Transparencia y en la pagina de internet del Congreso del Estado, realizando una evaluacion
trimestral cuidando el cumplimiento de los plazos establecidos en los Lineamientos
Técnicos Generales para la Publicacién, Homologacion y Estandarizaciéon de la Informacién
de las Obligaciones Establecidas en el Titulo Quinto y en la Fraccion IV del Articulo 31 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los
sujetos obligados en los portales de Internet y en la Plataforma Nacional de Transparencia

y los Lineamientos Generales para el Acceso a la Informacion Publica en el Estado.

Encargados de las Unidades Administrativas del Congreso del Estado que Publican

Informacion

e Llenar los formatos establecidos por el INAl y el ISTAI, verificarlos y publicar la informacion
gue les compete de los articulos 70 (con excepcién de las fracciones XXXVIII, XL y XLVI) y
72 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publicay 81, 83 y 83 Bis
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de Sonora, tanto
en la Plataforma Nacional de Transparencia como en portal de internet de este Poder

Legislativo.
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Xll. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Inicio

Se cuenta
con la
informacio
n que debe
Publicar

este Poder
Legislativo.

Responsable

Unidades
Administrativas
Encargadas de
Publicar.

Jefe de
Departamento de
Acceso a la

Informacion. (Unidad
de Transparencia).

Descripcion de
Actividades

1.- Llenan, \verifican vy
publican la informacién de su
competencia en los formatos
establecidos por el Inai en la
PNT y por el Istai.

3.- Realizara la revision y/o
verificacién de la informacion
publicada, el viernes de la
segunda semana siguiente al
término de los 30 dias
naturales siguientes al cierre
de cada periodo de
actualizacion.

4 .- Fin
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Registro

Publicacién en

la Plataforma
Nacional de

Transparencia

y en nuestro
portal de
internet.

Evaluacion
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