
 

PERFIL Y CURRICULUM DEL PUESTO 
SUBDIRECTOR DE DOCUMENTACIÓN E INFORMACIÓN LEGISLATIVA 

 
REPORTA A.- Oficial Mayor. 
 
JUSTIFICACIÓN U OBJETIVO.- Compilar, analizar, registrar y sistematizar la documentación legislativa de origen 

local y nacional; utilizando sistemas, métodos y técnicas para la sistematización de la información, así como el uso 

factible de nuevas tecnologías aplicables para el H. Congreso del Estado de Sonora. 

 
 
PERSONAL A SU CARGO.- 04      NOMBRE DE LA PERSONA QUE OCUPA EL PUESTO 
                                                                                                                   Claudia Sofía Puente Adame 
 
 

CONCEPTO PERFIL CURRICULUM 

Masculino Indistinto Femenino  

Idiomas Hablar y comprender el idioma 
inglés. Inglés 50% 

Escolaridad Estudios Profesionales con Título Licenciatura 

Especialidad Lic. en Derecho  

Experiencia 4 años: Proceso legislativo y análisis 
e investigación. 15 años  

Manejo de Equipo 
Computadora, impresora, scanner, 
fax, computadora portátil, 
automóvil. 

Computadora, Impresora, Escáner, 
Fax, Computadora Portátil, 
Quemadora. 
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Otras Consideraciones 
Dominio de barra office, internet y 
apego a normas y políticas 
institucionales. 

Procesador, Excel, Outlook, Power 
Point, Internet, Meritorio en el 
Juzgado Primero de Primera 
Instancia de lo Mercantil, Secretaria 
Segunda y Juzgado Primero de 
Primera Instancia de lo Civil. 

 


