
 
 

PERFIL Y CURRICULUM DEL PUESTO DE JEFE DE DEPARTAMENTO DE 
EVENTOS ESPECIALES 

REPORTA A: Director General de Administración. 

JUSTIFICACIÓN U OBJETIVO: Coordinar, planear y supervisar la organización de los eventos legislativos, dando una 

atención eficiente a las solicitudes de los diputados y las áreas administrativas, así como establecer un correcto 

funcionamiento de cada área del departamento.   

PERSONAL A SU CARGO: 3     NOMBRE DE LA PERSONA QUE OCUPA EL PUESTO 
           Paula Galaz Reyes 

CONCEPTO PERFIL CURRICULUM 

SEXO Indistinto Femenino 

IDIOMAS Hablar y comprender el idioma inglés. Inglés intermedio. 

ESCOLARIDAD Estudios Profesionales Licenciado en ciencias de la 
comunicación. 

ESPECIALIDAD Relaciones públicas, organización.  Maestría en administración 
pública. 

EXPERIENCIA 4 años: Planeación y supervisión de 
eventos, asesorías sobre protocolos, 
verificación del cumplimiento de 
normas y procedimientos. 

20 años. 

 Secretaría de Infraestructura y 
Ecología. 

 Secretaría de Turismo del Estado 
de Sonora. 

 Auxiliar en la oficina de 
comunicación del Congreso del 
Estado de Sonora. 

 Encargada de relaciones públicas 
de la dirección general de 
comunicación. 
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 Encargada de eventos especiales 
del H. Congreso del Estado de 
Sonora. 

 Titular del departamento de 
atención ciudadana. 

 Coordinadora de difusión de la 
coordinación de Gestión de calidad 
del H. Congreso del Estado de 
Sonora. 

MANEJO DE EQUIPO Computadora, Impresora, Escáner,  
Fax, quemadora, pc portátil, 
programas de edición. 

Computadora, Impresora, Escáner,  
Fax, quemadora, pc portátil, 
programas de edición. 

OTRAS CONSIDERACIONES Dominio de barra office, internet, 
apego a normas y políticas 
institucionales, facilidad de palabra, 
excelente presentación, 
autodisciplina. 

Dominio de barra office, internet, 
apego a normas y políticas 
institucionales, facilidad de palabra, 
excelente presentación, 
autodisciplina. 


