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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022
DEL CONGRESO DEL ESTADO DE SONORA

La planeacién es de suma importancia en todos los ambitos y sectores, todolo
planeado de manera estratégica genera resultados eficaces y eficientes, por tal razén
es que la Coordinacién de Archivos del Congreso del Estado de Sonora, presenta el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022(PADA), tomando como referencia
que en el afio 2019 entr6 envigor la Ley General de Archivos y se armoniza con una
Ley Estatal en Sonora, dotando de gran importancia a los archivos para el desarrollo
de las actividades en el Congreso de Sonora.

El presente documento de planeacion sera continuamente enriquecido y quiza
sufra algunas modificaciones tomando en cuenta que los lineamientos en la materia atin
no han sido definidos por el Consejo Estatal de Archivos en el Estado de Sonora; sin
embargo, el PADA constituye el marco sobre el cual secimentara la gestion y acciones

de la Coordinacion de Archivos del Congreso del Estado de Sonora.

Ademas, con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido los articulos 23,

24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, que a la letra establecen:

Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos,
deberan elaborar un programa anual y publicario en su portal electrénico en los primeros treinta dias
naturales del gjercicio fiscal correspondiente.
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Articulo 24. El programa anual contendra los elementos de planeacion, programacion y
evaluacién para el desarrollo de los archivos y deberé incluir un enfoque de administracion de riesgos,
proteccién a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura

proactiva de la informacién.

Articulo 25. El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos
econémicos, tecnolégicos y operativos disponibles; de igual forma deberé contener programas de
organizacion y capacitacién en gestion documental y administracion de archivos que incluyan
mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para la generacion,
administracién, uso, control, migracién de formatos electrénicos y preservacién a largo plazo de los
documentos de archivos electronicos...””

En virtud de lo anterior, se presenta el siguiente programa anual de desarrollo
archivistico 2022, que conlleva a la mejora institucional en materia de archivos, con
el objetivo de modernizar y mejorar los servicios documentales y archivisticos
encaminados a mejorar los procesos de organizacion y conservacion documental en
los archivos de tramite, concentracion e histérico del Poder Legislativo de Sonora.

Es por ello, que con el propésito de desarrollar un modelo de gestiéon documental,
mediante el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, se enuncian las
actividades a desarrollar durante el afio 2022, cabe mencionar que es necesario
implementar programas, proyectos, procesos, actividades y estrategias, que
aseguren la aplicacion y homologacién de los procesos técnico-archivisticos, desde
la  produccion de un documento en el archivo de tramite, pasando por su
conservacion precautoria en el archivo de concentracién, hasta su conservacion
permanente en el archivo histérico.

! Ley de Archivos para el Estado de Sonora, publicada en el Boletin Oficial el 17 de septiembre 2020

Allende y Pedro Moreno s/n, Col. Centro,
Hermosillo, Sonora, C.P. 83260

coordinaciondearchivo@congresoson.gob.mx
Tel: 662-2596700 ext 390 3



L“\[ ;‘-(

iSTICO 2022.
C on gr re 50 PROGRAMA ANUAL DE DESARRO(I:.;? r:;s:;::ilmdzll‘mﬁg =
Sonor
1. ELEMENTOS DEL PLAN.

1. MARCO DE REFERENCIA.

INTRODUCCION.

La Coordinaciéon de Archivos del Congreso del Estado de Sonora, surgié
como consecuencia del acuerdo aprobado por la Comisién de Régimen Interno y
Concertacion Politica, el dia 31 de agosto del 2022, el cual estable la designacién
temporal del titular del Area Coordinadora de Archivos con el objetivo de administrar,
clasificar y resguardos los documentos que se generan y reciben en el Congreso
del Estado y para que se inicie con la implementacion del Sistema Instruccional del

Archivos.

El Congreso del Estado de Sonora, como sujeto obligadoy en cumplimiento
con la Ley de Archivos General y Estatal, contara con un Sistema Institucional de
Archivos, dicho sistema estara integrado por: el Coordinador de Archivos y los
diversos Archivos de Tramite que designen los titulares de unidades productoras, ,
asi como por el Archivo de Concentracion y el Archivo Histérico, ademas se cuenta
dentro de la misma dependencia con una unidad de correspondencia.

Por lo anteriormente mencionado es que la Coordinacién de Archivo, pone a
consideracion y conocimiento del Oficial Mayor el presenta el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022 (PADA 2022).
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El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, (PADA), es el
instrumentode planeacién encaminado al establecimiento de la gestion de los
archivos del Congreso, que contempla las acciones a realizar a nivel institucional
para la modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios documentales y
archivisticos, mediante estructuras normativas y técnicas para la implementacion de
estrategias dirigidas a mejorar el proceso de organizacién y conservacion
documental desde el area de correspondencia, posteriormente en losarchivos de

tramite, concentracién e histérico.

Para la elaboracién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se
tomaron en cuentalos criterios emitidos por el Archivo General de la Nacion
encaminados a la mejora continua, en tanto el Consejo Estatal de archivos del

Estado de Sonora, emite los lineamientos correspondientes.

2. MARCO NORMATIVO.

Las actividades y funciones que se llevan a cabo en el Sistema Institucional
de Archivos del Congreso del Estado, deben enmarcarse dentro del régimen juridico
sobre archivos, documentos y de la normatividad especifica de la propia Institucion.
Por ello, se rige por normas Institucionales como la Ley Organicadel Poder
Legislativo, la Ley de Archivos para el Estado de Sonora, la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publicadel Estado de Sonora; a nivel federal la Ley
General de Archivos y la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Puablica; y en relacién con la descripcion de los documentos, se toma en cuenta la
Norma Internacional sobre los Registros de Autoridad de Archivos relativos a
Instituciones, personas y familias (ISAAR CPF), la Norma Intemacional General de
Descripcion Archivistica(ISAD G), la norma UNE ISO 14859-2 Directrices para la
Gestiona Documental.
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3. JUSTIFICACION.

Es importante, que cada sujeto obligado cuente con un Programa de

Desarrollo Archivistico, dicha herramienta, nos va a permitir implementar estrategias

para homologar los procesos técnicos archivisticos, desde su produccién hasta su

destino final; ademas nos va a permitir fortalecer la sistematizacion de los archivos

del Congreso del Estado Sonora,a través de acciones concretas con estrategias y

actividades para la obtencién de los objetivos y fines del presente.

Contar con dicho plan nos ayudara al mejoramiento continuo de los servicios

documentales y archivisticos del Sistema Institucional de Archivos del Congreso del

Estado de Sonora, mismo que establecera beneficios tales como:

Facilitar la toma de decisiones.

Fortalecer la gestion documental.

Controlar la produccién documental.

Facilitar la integracion de los documentos de archivo en expedientes.
Ayudar al cumplimiento de obligaciones en materia de transparencia,
rendicion de cuentas, acceso a la informacién y a las auditorias.
Controlar el acceso a la informacién reservada y confidencial.
Contribucién a la descripcién documental.

Facilitar la localizacién de la informacion.

Facilitar el control de los documentos hasta su destino final.

Facilitar la automatizaciéon documental.

Garantizar la permanencia de documentos dictaminados como
histéricos.

Fomentar la obligacion de documentar toda decisiéon y actividad
gubernamental.

Establecimiento de las estrategias para la elaboracion del Plan de
Digitalizacion de Documentos.

Fomentar el resguardo y la difusion de documentos que sean
histéricos.
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El PADA es una herramienta de trabajo en la planeacion estratégica de los

Archivosdel Congreso del Estado de Sonora, el cual coadyuva en la gestion

documental, asimismo, se empata con el Plan Anual de Trabajo 2022, mismo que

debe ser observada por los responsables de los archivos de tramite, concentracion

e historico.

5. OBJETIVOS

5.1 GENERAL.

Implementar estrategias para que los archivos del Congreso del Estado
de Sonora, se conserven organizados y disponibles para permitir y
facilitar un acceso expedito a la documentaciéon que se resguarde en los
archivos de tramite, concentracion e histérico, asi como mantener

actualizados los instrumentos de control y consulta archivistica.

5. 2 ESPECIFICOS.

1. Contar con la normativa institucional en materia de archivos, tales

como: Reglas del Grupo interdisciplinario, politicas internas para la
conservacion y gestion documental, Manual de Organizacion y
Procedimientos de la Coordinacién de Archivos.

. Funcionamiento adecuado del Sistema Institucional de Archivos del

Congreso del Estado de Sonora.

. Garantizar la homogeneidad en los procesos archivisticos de los

acervos del Congreso del Estado de Sonora, mediante la

implementacién de un software especifico en materia de archivos.
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Emprender acciones oportunas para obtener y mantener los archivos
de tramite, concentracién e historico debidamente organizados, con la
finalidad de fomentar la transparencia y la rendicién de cuentas. Con
base en la normatividad nacional y estatal en materia de archivos.

. Capacitar a los servidores publicos para la profesionalizacion de su

gestién en materia de archivos.

. Permear la cultura archivistica en el Poder Legislativo.

. Establecer los procesos de administracion y control documental de los

archivos de tramite.

. Instalar el grupo interdisciplinario con el objeto de hacer una correcta

valoraciéon de los documentos y posteriormente la transferencia o la
baja documental correspondiente.

. Fomentar la consulta de documentos histéricos con los que cuenta

el Congreso.

Establecer, implementar y mantener actualizados los instrumentos
de control y consulta archivistica.

Impulsar, como se ha venido haciendo, la restauracion, preservacion
y conservacion de los documentos de archivo.
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PLANEACION.

Es importante que el Sistema Institucional de Archivos del Congreso
del Estado de Sonora, se encuentre dirigido hacia la mejora continua mediante
acciones que permitan que la documentacién producida avance mediante la
sistematizacion de sus procesos, es decir, desde que surge el documento
hasta su destino final. Ante ello, es preciso realizar acciones y estrategias
que formaran las actividades para dar cumplimiento a los objetivos.

REQUISITOS.

Con la finalidad de dar cumplimiento a los objetivos del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2022, es necesario que se atiendan las necesidades
que apoyen el mejoramiento de los archivos y ejecucién de las actividades
de cada una de las areas del Congreso del Estado de Sonora, en especifico,
lo concerniente en materia archivistica respecto a sus: Archivos de Tramite,

Concentracion, Historico.

ACTIVIDADES.

A continuacién se definiran las actividades que se realizaran con la finalidad
de cumplir los diferentes objetivos.
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022,

Congreso s

'del Estado de

Sonora

9. ADMINISTRACION DEL PADA.

Cada una de las areas que integran la Coordinacion de Archivo
deberan entregar mensualmente un informe detallado con cada una de las
actividades realizadas, asi como los porcentajes de avance en cada uno de
los objetivos correspondientes, asimismo, es importante recalcar que
cualquier plan es sujetos a modificaciones por diversas situaciones, razén por
la cual durante el ejercicio fiscal se llevara a cabo una etapa de control de
cambios, para analizar, verificar y hacer las modificaciones pertinentes al
PADA y que éstese ajuste a las circunstancias que se presenten durante el
afo y con esto se puedan cumplir los objetivos da una, asimismo, el Anexo
2, el cual consiste en el plananual de capacitacion en materia archivistica con
la finalidad de fomentar la cultura en este ramo, profesionalizarnos en estos
tépicos y difundir la memoria histérica del Congreso.

Con la publicacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2022 (PADA), en el portal electronico del Congreso del Estado, el Congreso,
por conducto de la Oficialia Mayor, da cumplimiento a las disposiciones
legales establecidas en el articulo 23 de la Ley de Archivos para el Estado de
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