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. PRESENTACION

La relacion intrinseca de gobierno abierto, transparencia, rendicién de
cuentas y acceso a la informacion tienen un denominador comin: el
archivo. En efecto, los archivos constituyen un recurso indispensable y
esencial para la gestiéon publica y para la construccion de su memoria
histérica. Son, por tanto, un elemento central en las acciones de
transparencia gubernamental y rendicion de cuentas, ademas de
contribuir a la constitucion y salvaguarda de la memoria individual y
colectiva de la sociedad y a la promocién de la democracia, asi como de
la proteccion de los derechos humanos de acceso a la informaciény de
proteccion de datos personales y del derecho a la verdad y a la memoria,
los cuales no podrian ser ejercidos nigarantizados sinuna correcta gestion
documental yla administracién y conservacién de los archivos.

En este contexto, con el propdsito de establecer patrones, procesos
y actividades homogéneas para la organizacion, conservacion y
preservacion de los archivos publicos, el Congreso de la Union expidié
en 2018 la Ley General de Archivos, con el objeto de “establecer los
principios y las bases generales para la organizacién y conservacion,
administracion y preservacion homogénea de los archivos”, con lo
cual México dié un paso trascendental al adoptar estandares
internacionales en materia archivistica.

En ese mismo sentido, el Congreso del Estado de Sonora, aprueba la
Ley 166 de Archivos para el Estado de Sonora, publicada en el Boletin
Oficial del Estado el 17 de septiembre del 2023.
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En este contexto y en observancia a lo sefialado en los articulos 28
fraccion VI de Ley de Archivos para el Estado de Sonora, el Area
Coordinadora de Archivos del Congreso del Estado elabord el
Programa Anual de Capacitacion en Gestion Documental y
Administracién de Archivos, que se desarrollard al interior de
ella durante el presente afio, con el propésito de contribuir a la
formacién y actualizacién de los conocimientos en materia de
gestion documental, de los servidores publicos del Poder Legislativo,
que en consecuencia, mejoraran sus habilidades y competencias
para hacer frente a los retos que involucra la aplicacién del nuevo
marco juridico archivistico, los avances de las tecnologias de la
informacién en la produccion y el tratamiento de los documentos de
archivoyel propio dinamismo archivistico.

Finalmente, el Programa Anual de Capacitacion en Gestion
Documental y Administracion de Archivos, pretende, por una
parte, facilitar el aprendizaje y la difusion de procesos, enfoques y
criterios utilizados para acrecentar la calidad del tratamiento
documental, que se desarrolla al interior del Sistema
Institucional de Archivos del Congreso del Estado de Sonora, y, por
la otra, fomentar el trabajo en red con el fin de optimizar las
posibilidades para difundir materiales, herramientas y experiencias,
que sean de utilidad a las y los diversos actores involucrados en el
desarrollo de los procesos de la gestion documental.
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Il. OBJETIVOS

GENERAL:

* Planificar las acciones contempladas en el presente programa de
capacitacion, para continuar con la implementacion del Sistema
Institucional de Archivos del Congreso del Estado de Sonora, que
permita llevar a cabo, de manera eficiente y ordenada, los
procesos documentales de la institucion..

ESPECIFICOS:

* Fortalecer el conocimiento técnico archivistico de las y los responsables

de archivo, para el buen desempefio de las actividades de gestion
documental y de administracion de archivos.

* Robustecery fomentar la generacion de las transferencias primarias.
* Impulsar la creacion de guias de archivo documental.

* Incrementar el uso de herramientas, habilidades y mejorar actitudes para
cumplir con las responsabilidades en la materia, interactuar en su entorno
laboraly lograr un mejor desempefio laboral.

* Facilitar la comprensién y el lenguaje archivistico.
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lll. BENEFICIOS

El Programa Anual de Capacitacién en Gestion Documental y Administracién de
Archivos del Congreso del Estado, pretende lograr, a través de la formacion y
profesionalizacién de las personas que desarrollan actividades relacionadas con la gestion
documental:

* El funcionamiento integral del Sistema Institucional de Archivos de la
dependencia;

* La organizacion, preservacion, proteccion vy utilizacién adecuada del patrimonio
documental que conservan las unidades archivisticas; y

* La utilizacién de los archivos como herramienta y recurso para el desarrollo de la
gestién publica y la construccién de su memoria historica, asi como elemento para
garantizar la transparencia gubernamental, la rendicién de cuentas y el acceso a la
informacion.

De esta manera, la implementacién del Programa Anual de Capacitacién en Gestion
Documental y Administracién de Archivos, permitird a las personas integrantes del
Sistema Institucional de Archivos del Congreso del Estado, ademas de fortalecer sus
conocimientos, habilidades y buenas practicas en materia de gestion documental, mejorar
la administracion de los archivos de trdmite, de concentracion e historico, asi como
conocer y comprender:

* El entorno normativo, legal y técnico, que regula la gestion de los documentos
publicos.

e Las principales etapas y procesos de la gestion documental en el archivo de tramite.

* Los procedimientos para efectuar la transferencia documental (primaria) al archivo de
concentracion del Congreso.

* Los principales conceptos tedrico-practicos para elaborar y aplicar los instrumentos
de control y consulta archivistica.
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El Programa Anual de Capacitacion en Gestion Documental y
Administracion esta dirigido al servidor publico que realiza
actividades archivisticas en las unidades productoras adscritas al
Congreso del Estado, tanto para quienes se inician en el
campo de la gestion documental y la administracion de archivos,
como para quienes ya poseen conocimientos en estas materias, pero
requieren actualizarlos, asi como para quienes estan inmersos
en la toma de decisiones en cuanto a la valoracion
documental.

De esta manera, los eventos académicos consignados en el presente
programa estan dirigidos a los servidores publicos que:

* Fungen como responsables o laboran en las dreas de
correspondencia y en los archivos que forman parte del Sistema
Institucional de Archivos.

* Realizan actividades de apoyo a las funciones del Area
Coordinadora de Archivosy del Grupo Interdisciplinario.

* Personal que coadyuva en la elaboracion y manejo de
expedientes.
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V. PROGRAMA ACADEMICO

Tipo de evento Nombre del evento Dirigido a: Objetivo y justificacion legal Duracion
% ) . 3 grupos egunada
Taller _Bamam:ﬁmn_o: del wmmuoimc_mm Que las y los participantes adquieran T enclones semana de
Sistema Integral de de archivo de las herramientas para el uso eficiente : Febrero
Documentacion e tramite/ Aol (3 horas c/u)
Informacién del concentracion SISISLEma.
Congreso del Estado. e historico. o
(modulo archivo) Art. 46
. Elaboracién o._m Guias wmmuoz.mmc_mm Conocer el marco juridico y las
de Archivo de archivo de responsabilidades de los sujetos
Documental. tramite/ Flo ; identificar] 3 horas S d
concentracion obligados, asi como Identificar los egunda
e historico. elementos que debe contener las guias semana de
de archivo documental para su Ll
publicacion.
Art. 14* /Art. 70, XLV**
Conferencia Delitos en materia Todo el .
de Archivos e personal del Que el servidor publico conozca las 2h
Infracciones en la Congreso. responsabilidades y sanciones por e Mayo
Gestion Documental. . iz
inadecuado manejé de los documentos
y el incumplimiento de la Ley de
Archivos.
Arts. 107 - 112*
Curso }Cﬂ__.noq._m.m m3. vmﬂmoﬂﬂm_ n_m_ 3 3 horas .—C_mo
Materia Archivistica. Organo de Fortalecer el contenido del programa
Interno de de auditoria en materia archivistica.
Control.
Arts, 12*
* Ley de Archivos para el Estado de Sonora.
** | ey General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
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V. PROGRAMA ACADEMICO

Tipo de evento Nombre del evento Dirigido a:

Objetivo y justificacion legal

Duracion

5o El ABC de la Personal de Que los asistentes conozcan el sistema A Bers ;
Implementacion de NUEVO INBreso institucional de archivos del Congreso. Abierto
la Ley de Archivos en / servicio
el Poder Legislativo social Art. 20*
Curso Desincorporacion de il
iy Dar a conocer el procedimiento para la
decumentadionde Desin ion de documentacion de
comprobacion Responsables de nﬂam‘qmn%f.m. - Mc o 4 horas Septiembre
administrativa inmediata archivo de trémite “°™MProracion _._.__m m m A
g : de apoyo informativo
y de apoyo informativo
Girks Organizacion, Responsables Explicacion de los procesos que
Acceso, Prestamosy de archivo de deberan llevarse a cabo parala
Conservacion de tramite/ " woldel 4 horas Gotin
Expedientes. concentracion conservacion y control de los ctubre
e histdrico. expedientes.
Art. 6-9*
Todo el Que el servidor publico fortalezca el SR .
. Retos Actuales de Ia personal del compromiso y las competencias en Noviembre
Conferencia Gestion Documental. Congreso i
gestion documental.
Art. 93*
C / Promover la celebracion de convenios y
BE05, Interinstitucional Interinstitucional y acuerdos. Abierto
conferencias
Art. 93, IV)*
* Ley de Archivos para el Estado de Sonora.
** | ey General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
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@\. Es importante sefialar que, como complemento al Programa Anual de Capacitaciéon en Gestion
Documental y Administracién, el Area Coordinadora de Archivos impulsard la participacion de las
y los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, en los eventos académicos que se propicien en
el Estado, asi como la celebracién de convenios con base a lo establecido en los articulos 92 y 93 de

la Ley de archivos para el Estado de Sonora.

Estrategias de cumplimiento:
a)Actualizar el programa conforme a las necesidades que se vayan detectando de capacitacion.
b)Realizar capacitaciones en colaboracién interinstitucional o por el propio personal adscrito al Area Coordinadora

de Archivos.
c)Cada responsable de archivo por drea deberd estudiar y analizar las normatividades aplicables al tema de

archivos.
d)Implementar, junto con Recursos Humanos la estrategia de difusion de los cursos de capacitacion.
e)Coordinar con Recursos Humanos que el personal de nuevo ingreso realice el curso de El ABC de la

implementacion de la Ley de Archivos en el Poder Legislativo. \
\

f) Publicar en el Portal Web el Programa de Capacitacion de Archivq 20

Lic. Julio nmmm_. z%\ rro n%m«mw _ MtralK Mungarro Garibay
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Hermosillo Sonora, Enero del 2023
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