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= | SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE A
'© VALOR DOCUMENTAL PLAZO DE ” CLASIFICACION DE DESTINO FINAL
8 CONSERVACION INFORMACION FUNDAMENTO LEGAL
w
0 A L C AT | AC P R C M B H
IS GESTION LEGISLATIVA
IS.1 |Programasy proyectos en X 3 6 X X
materia legislativa CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
DE SONORA (Arts. 26-67). LEY 77
152 |Leyes X 3 6 X X ORGANICA DEL PODER LEGISLATIVO
DEL ESTADO DE SONORA (completa).
15.3 |Decretos X 3 6 X X [LEY DE BIENES Y CONCESIONES (Art. Del
12 al 18, 84-85, 91-93). LEY 176 DE
15.4 |Acuerdos X 3 6 X X ENTREGA RECEPCION PARA EL ESTADO
- DE SONORA (Arts. 5, 7-9, 21-25). LEY
15.5 [Sesiones de pleno X 3 6 X X 168 DE FISCALIZACION SUPERIOR PARA
EL ESTADO DE SONORA (Arts. 17-19, 21-
1S.6 |Sesiones de comisién X 3 6 X X 23, 27-32, 46 bis y 52). LEY 54 DE
RESPONSABILIDADES DE LOS
1S.7 [Asunto remitidos X 3 6 X X SERVIDORES PUBLICOS DEL ESTADO Y
DE LOS MUNICIPIOS (Art. 63). LEY 156
1S.8 [documentos soporte del X 3 6 X X DE ACCESO A LA INFORMACION
proceso legislativo PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
- PERSONALES DEL ESTADO DE SONORA
15.9 [Resoluciones (1800-1900) (Arts. 66-73). LEY 167 QUE REGULA LA
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
1S.10{Informes (1800-1900) ADMINISTRATIVOS E HISTORICOS
(completa). LINEAMIENTOS GENERALES
1S.11|Actas (1800-1900) PARA LA ADMINISTRACION
DOCUMENTAL EN EL ESTADO DE
15.12|Memorias (1800-1900) SONORA (completa). * APLICA ESTE
FUNDAMENTO LEGAL A LAS SERIES QUE
TIENEN VALORES SECUNDARIOS.
15.13[Iniciativas (1800-1900) X 3 6 X X
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1C LEGISLACION
1C.1 |Disposiciones legales en
materia segun corresponda X HV+3 0 X X
1C.2 [Normatividad Institucional * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
X HV+3 0 X X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECUNDARIOS.
1C.3 |Acuerdos generales
X HV+3 0 X X
1C.4 |Certificacion de documentos * MUESTREO ALEATORIO. APLICA
X 3 3 X X FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
VALORES SECUNDARIOS.
2C ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 |Programasy proyectos en
materia juridica X 3 6 X X * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
- — LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
2C.2 | Registro y certificaciones de X HV43 6 X X SECUNDARIOS.
firmas
2C.3 |Actuacionesy
representaciones en materia X 3 6 X X
legal
2C.4 |Asistencia, consulta y asesorias X 3 6 X X * MUESTREO ALEATORIO. APLICA
FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
2C.5 |Estudios e informes VALORES SECUNDARIOS.
X 3 6 X X
2C.6 [Contratos
X X HV+3 6 X X
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2C.7 |Convenios
X X HV+3 6 X X
2C.8 | Juicios contra la dependencia * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
X HR+3 X X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECUNDARIOS.
2C |2C.9 | Juicios de la dependencia
X HR+3 X X
2C.10] Opiniones técnico juridicas
X 3 6 X X
2C.11)Inspeccion y designacion de
peritos X 3 6 X X
* MUESTREO ALEATORIO. APLICA
2C.12|Quejas , denuncias, FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
inconformidades y sugerencias VALORES SECUNDARIOS.
X 3 6 X X
3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C.1 |Programasy proyectos en
materia de programacion X 3 6 X X
3C.2 |Procesos de programacion
X X 3 6 X X
3C.3 |Registro programatico de
proyectos institucionales X 3 6 X X
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3C.4 |Registro programatico de
proyectos especiales X 3 6 X X
3C.5 |Programa Operativo Anual
X 3 6 X X
* APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
3C.6 |Programas y proyectos en LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
. . X 3 6 X X SECUNDARIOS.
materia de organizacion
3C.7 |Integracién y dictamen de
manuales de organizacién X 3 6 X X
3C.8 [Integracién y dictamen de
manuales de procedimientos y X 3 6 X X
de Servicios al publico
3C |3C.9 [Modernizacién y simplificacion
administrativa X 3 6 X X
3C.10|Programas y proyectos en
materia de presupuestacién X X 3 6 X X
3C.11) andlisis financiero y * MUESTREO ALEATORIO. APLICA
presupuestal X X 3 9 X X FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
VALORES SECUNDARIOS.
3C.12|Evaluacion y control del
L tal * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
€jercicio presupuesta X 3 9 X X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECUNDARIOS.
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4c RECURSOS HUMANOS
4C.1 |Programas y proyectos en * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
materia de recursos humanos X X 3 6 X X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECUNDARIOS.
4C.2 |Expediente Unico de personal
X HV+2 P X X
4C.3 [Seleccion de personal
X 3 6 X X
* MUESTREO ALEATORIO. APLICA
4C.4 |Registro y control de plazas FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
X 3 6 X X VALORES SECUNDARIOS.
4C.5 [Registro y control de contratos
por honorarios X 3 6 X X
4C.6 [Control de ndmina y pagos al
personal X X HV 6 X X
4C.7 |Control de asistencia
(vacaciones, descansos, X X 3 6 X X
) . . * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
licencias, incapacidades, etc.) LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
4C.8 |Control disciplinario SECUNDARIOS.
X X HV+3 X X
4C.9 |Estimulos y recompensas
X X X 3 6 X X
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4C.10/Evaluaciones y promociones
X X X 3 6 X X
4C.11Afiliaciones a servicios médicos
X X HV+3 0 X X * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
- LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
4C.12|Relaciones laborales con otros X 3 6 X « SECUNDARIOS.
organismos
4C |4C.13[Programas de servicio social y * MUESTREO ALEATORIO. APLICA
cultural X 3 6 X X FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
VALORES SECUNDARIOS.
4C.14|Programas de seguridad e * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
higi X 3 6 X X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
igiene
SECUNDARIOS.
4C.15|Capacitacion continua y
desarrollo * MUESTREO ALEATORIO. APLICA
X 3 6 X X FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
VALORES SECUNDARIOS.
4C.16|Pestaciones econdmicas y
sociales
X 3 6 X X X
4C.17|Pensiones y jubilaciones
* APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
X 3 6 X X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECUNDARIOS.
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(%]
(@]

RECURSOS FINANCIEROS

5C.1 |Programas y proyectos sobre
* APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A LAS SERIES

recursos financieros y QUE TIENEN VALORES SECUNDARIOS. CODIGO FISCAL
contabilidad Institucional. DEL ESTADO DE SONORA (Arts.39 y 79). LEY DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL DEL ESTADO DE
X X 3 6 X X SONORA (Arts. 34-35, 41-44 y 51). LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION
DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL (Art. 53).

5C.2 |Ingresos ordinarios y * MUESTREO ALEATORIO. APLICA
extraordinarios X HV+3 6 X X FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
VALORES SECUNDARIOS.

APLICA ESTE FUNDANMIENTU LEGAL A
LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECUNDARIOS. CODIGO FISCAL DEL
ESTADO DE SONORA (Arts.39 y 79). LEY
5C.4 [Control de egresos DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
X 3 9 X X DEL ESTADO DE SONORA (Arts. 34-35,
41-44 y 51). LEY DE ADQUISICIONES,
ARRFNDAMIFNTOS Y PRESTACION DF

5C.5 |Egresos no programables * MUESTREO ALEATORIO. APLICA
X 3 9 X X FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER

VALORES SECUNDARIOS.
* APLICA ESTE FUNDAMENTO [EGALA

LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECUNDARIOS. CODIGO FISCAL DEL
ESTADO DE SONORA (Arts.39y 79). LEY
DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
DEL ESTADO DE SONORA (Arts. 34-35,
41-44 y 51). LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE

5C.3 [Cuenta publica (Auxiliares de
cuenta) X 3 9 X X

5C.6 |Asignacién, ampliacion y/o
transferencias de presupuesto
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5C.7 |Garantias, fianzas y depdsitos
X X 3 6 X X
sc  [5c.8 [Libros contables FAPLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
X 3 9 X X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECUNDARIOS. CODIGO FISCAL DEL
5C.9 |Registros contables (Pélizas de ESTADO DE SONORA (Arts.39 y 79). LEY
egresos, ingresos y de diario) X 3 9 X X DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
’ DEL ESTADO DE SONORA (Arts. 34-35,
5C.10/Fondo revolvente
X 3 9 X X * MUESTREO ALEATORIO. APLICA
FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
5C.11/Gestidn de Bancos (Control de VALORES SECUNDARIOS.
cheques, conciliaciones) X X 3 2 X X
5C.12| Estados financieros *APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
X X 3 9 X X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECUNDARIOS. CODIGO FISCAL DEL
5C.13|Informes financieros a ESTADO DE SONORA (Arts.39 y 79). LEY
tereceros X X 3 9 X X DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
DEL ESTADO DE SONORA (Arts. 34-35
6C RECURSOS MATERIALES
6C.1 [Programas y proyectos en * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
materia de Recursos LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
ial SECUNDARIOS. CODIGO FISCAL DEL
Materiales X 3 6 X X | ESTADO DE SONORA (Arts.39 y 79). LEY
DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
DEL ESTADO DE SONORA (Arts. 34-35,
41-44 y 51). LEY DE ADQUISICIONES,
6C.2 — . X X 3 6 X X ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
Comité de adquisiciones/ SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES
arrendamientos y servcios MUEBLES DE LA ADMINISTRACION
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6C.3 |Adquisiciones
X X 3 6 X X * MUESTREO ALEATORIO. APLICA
- FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
6C.4 [Arrendamientos X X X HV+3 9 X X VALORES SECUNDARIOS.
6C.5 [Inventario fisico y control de
bienes muebles X X X HV+3 2 X X
6C.6 |Sistemas de abastecimientoy
almacén X X 3 2 X X
6C.7 |Planos arquitectonicos * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
X 3 9 X X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECUNDARIOS. CODIGO FISCAL DEL
6C.8 |Enajenacidn de bienes muebles ESTADO DE SONORA (Arts.39y 79). LEY
e inmuebles DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
X X HR+3 9 X X DEL ESTADO DE SONORA (Arts. 34-35,
41-44 y 51). LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE
7C SERVICIOS GENERALES
7C 1 PrO ramas ro eCtOS en APLICA ESTE FUNDAMENTU LEGAL A
’ g i yp ‘y. LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
materia de Servicios Generales SECUNDARIOS. CODIGO FISCAL DEL
ESTADO DE SONORA (Arts.39 y 79). LEY
X 3 6 X X DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
DEL ESTADO DE SONORA (Arts. 34-35,
41-44 y 51). LEY DE ADQUISICIONES,
ADDERNNDARIENTAC V DRECTACIAON NE
7C.2 [Servicios basicos (energia * MUESTREO ALEATORIO. APLICA
eléctrica, agua, entre otros) X X 3 3 X X FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
VALORES SECUNDARIOS.
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7C.3 |Proteccion civil FAPLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
) LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECUNDARIOS. CODIGO FISCAL DEL
ESTADO DE SONORA (Arts.39 y 79). LEY
X HV+3 6 X DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
DEL ESTADO DE SONORA (Arts. 34-35,
41-44 y 51). LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOQS Y PRESTACION DE
7C.4 |Servicios de seguridad y
vigilancia X X HV+3 6 X X
7C.5 |Servicios de lavanderia,
limpieza, higiene y fumigacion X X 3 3 X X
7C.6 |Servicios de transportacion
X X 3 3 X X
7C.7 |Servicios de telefonia,telefonia
celular y radiolocalizacion X X 3 3 X X
7C.8 [Mantenimiento, conservacion
e instalacién de mobiliario X X 3 3 X X
7C.9 |Conservacion y mantenimiento * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A LAS SERIES
de Ia infraestructura ﬁsica QUE TIENEN VALORES SECUNDARIOS. CODIGO FISCAL
DEL ESTADO DE SONORA (Arts.39y 79). LEY DE
X 3 6 x CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL DEL ESTADO DE
SONORA (Arts. 34-35, 41-44 y 51). LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION
DE SERVICIOS RELACIONADOS CON BIENES MUEBLES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL (Art. 53).
7C.10/Servicios especializados en
mensajeria X X 3 3 X X
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7C.11})Mantenimiento, conservacion
e instalacidn de equipo de X 3 3 X X
7C.12|Control de parque vehicular
parque vehicu X X HV+3 X X
7C.13|Administracién y control de X 3 3 X X
espacios fisicos
7C.14)Servicios de imprenta X 3 3 X X
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
8C.1 [Programasy proyectos en
materia de X 3 6 X X
Telecomunicaciones y
8C.2 |Desarrollo e infraestructura de
telecomunicaciones X HV+3 6 X X
8C.3 |Desarrollo e infraestructura de
portal de internet X HV+3 6 X X
* APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
8C.4 |Desarrollo de redes de LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
comunicacion de datos y voz X HV+3 6 X X SECUNDARIOS.
8C.5 [Programas y proyectos en
materia de Informatica X 3 6 X X
8C.6 |Seguridad informatica
X HV+3 X X
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8C.7 |Desarrollo de sistemas y
actualizacion de procesos X 3 6 X X
8C.8 |Mantenimiento correctivo y
preventivo de equipo de X 3 6 X X * MUESTREO ALEATORIO. APLICA
comnutn FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
8C.9 |Control y desarrollo del parque VALORES SECUNDARIOS.
informatico X 3 6 X X
8C.10/Programas y proyectos en * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
materia de Servicios de X 3 6 X X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
informacidn SECUNDARIOS.
8C.11|Proyectos en materia de
servicios bibliotecarios X 3 6 X X
8C.12JAdministracién del sistema
institucional bibliotecario X 3 6 X X
8C [8C.13|Analisis bibliografico y proceso
fisico X 3 6 X X
* MUESTREO ALEATORIO. APLICA
8C.14|Conservacidn de material FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
bibliografico X 3 6 X X VALORES SECUNDARIOS. ALGUNOS NO
TENIAN CAPTURA, SE COMPLETO SE
8C.15[Servicios a los usuarios de SUGIERE MUESTREO.
biblioteca X 3 6 X X
8C.16|Desarrollo de colecciones
(compra, canje, donacidn) X 3 6 X X
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8C.17|Acervos digitales
X 3 6 P X
8C.18Sistema de Archivos del
X HV 6 X X
Congreso del Estado * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
8C.19|Transferencias de documentos LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
(Primarias y secundarias) X P X X SECUNDARIOS.
8C.20|Guias e inventarios de archivos
activos y semiactivos HV 3 X X
* MUESTREO ALEATORIO. APLICA
— — FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
8C.21Certificacion y reproduccion de VALORES SECUNDARIQS.
constancias y documentos X 3 3 X X
8C.22|Servicios de consulta de
archivos administrativos X 3 3 X X
8C.23|Comité de Archivo
X HV 3 X X
8C.24Resguardo de archivos
especiales (digitales,| X HY 3 X X * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
fotnarificac manac cartoloc) LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
8C.24|Actualizacion del portal de SECUNDARIOS.
internet
X HV 3 X X
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COMUNICACION SOCIAL Y RELACIONES PUBLICAS
9C.1 [Programas y proyectos en
materia de Comunicacién X X 3 6 X X
9C.2 ﬁ’ublicaciones e impresos
Institucionales X 3 0 X * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
5c3 [Materal mulimed: LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
. aterial multimedia
X 3 0 X SECUNDARIOS.
9C.4 |Publicidad
X 3 0 X
9C.5 |Notas, boletines y entrevistas
para medios X 3 0 X
9C.6 |Inserciones y anuncios en
peri6dicos y revistas X 3 0 X * MUESTREO ALEATORIO. APLICA
FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
9C.7 [Medios de comunicacién social VALORES SECUNDARIOS.
X 3 0 X
9C.8 |Pagina de internet * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
X HV+3 0 X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECUNDARIOS.
9C.9 |Registro de audiencias publicas
X X 3 6 X * MUESTREO ALEATORIO. APLICA
— — FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
9C.10/Invitaciones y felicitaciones “ 3 0 « VALORES SECUNDARIOS.
oficiales
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9C.11}Actos y eventos oficiales
X 3 6 X
9C.12|Relaciones institucionales e * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
internacionales X 3 6 X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECUNDARIOS.
9C.12|Gestion social
X 3 6 X
10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.1jProgramas y proyectos en * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
materia de Control y Auditorias X 3 6 X X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECUNDARIOS.
10C.2|Auditorias Internas
X X 3 9 X X
10C.3|Visitadurias
X X 3 9 X X
10C.4|Revisiones de rubros * MUESTREO ALEATORIO. APLICA
- X X 3 9 X X FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
especificos VALORES SECUNDARIOS.
10C.5(Seguimiento a la aplicacion de
medidas o recomendaciones X 3 6 X
10C.6|Fincamiento de
responsabilidades e X X 3 6 X X
10C.7|Declaraciones patrimoniales
X 3 6 X X
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10C.8Proceso entrega recepcion * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
X X 3 6 X X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECUNDARIOS.
10C.9|Informes de auditoria
X 3 X X
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.1JProgramas y proyectos en
materia de Planeacion,
L. L, X 3 6 X X
Informacién, Evaluaciony
Politicas Institucionales.
11C [11C.2|Programas de desarrollo
Institucional X 6 0 X X
11C.3|Calendario anual de * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
actividades X 3 0 X X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECUNDARIOS.
11C.4Informes de actividades
X 3 0 X X
11C.5/Informe anual
X 3 0 X X
11C.6|Sistemas de informacion
estadistica X 3 0 X X
11C.7|Certificacién d.e .calid?d de * MUESTREO ALEATORIO. APLICA
procesos administrativos y de X 3 3 X X FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
servicios al publico VALORES SECUNDARIOS.
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11C.8|Indicadores y evaluacién de
. X 3 3 X
actividades
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.1{Programas y proyectos en * APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGAL A
materia de Acceso a la X 3 6 X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
- . SECUNDARIOS.
12C.2[Solicitudes de acceso a la
informacién X 3 3 X * MUESTREO ALEATORIO. APLICA
FUNDAMENTO LEGAL POR CONTENER
12C.3|Portal de transparencia VALORES SECUNDARIOS.
X 3 3 X
12C.4{Clasificacién de informacién 7 APLICA ESTE FUNDAMENTO LEGALA
X HV+3 3 X LAS SERIES QUE TIENEN VALORES
SECIINDARIOS
12C [12C.5|Sistemas de datos personales
X HV+3 3 X X
12C.6|Recursos de revision,
orientacién y quejas X 3 3 X
12C.7 Otros organismos de acceso a
la informacion X 3 6 X




